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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

РУДНЯНСКИЙ РАЙОН СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

                                           П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 25.04.2014  № 163
Об утверждении Реестра муниципальных услуг (функций), предоставляемых (осуществляемых) Администрацией муниципального образования Руднянский район Смоленской области и муниципальными учреждениями, расположенными на территории муниципального образования Руднянский район Смоленской области

	
	


В соответствии со статьей  11 Федерального закона от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования Руднянский район Смоленской области
        Администрация муниципального образования Руднянский район Смоленской области  п о с т а н о в л я е т:

         1. Утвердить прилагаемый Реестр муниципальных услуг (функций), предоставляемых (осуществляемых) Администрацией муниципального образования Руднянский район Смоленской области и муниципальными учреждениями, расположенными на территории муниципального образования Руднянский район Смоленской области.
        2. Настоящее постановление  вступает в силу после его  официального опубликования в соответствии с Уставом муниципального образования  Руднянский район Смоленской области.

        3.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации муниципального образования Руднянский район Смоленской области - управляющую делами Т.Д.Михалутину.

Глава  Администрации                                                                         

муниципального образования

Руднянский  район Смоленской области                                               Л.Н.Дивакова

Приложение   

к постановлению Администрации

муниципального образования 

Руднянский район Смоленской области
от                      №  
РЕЕСТР 
муниципальных услуг (функций), предоставляемых (осуществляемых) Администрацией муниципального образования Руднянский район Смоленской области и муниципальными учреждениями, расположенными на территории муниципального образования Руднянский район Смоленской области

1. Муниципальные  услуги (функции), предоставляемые (осуществляемые)
Администрацией муниципального образования Руднянский район Смоленской области  
	№

п/п
	Наименование услуги (функции)
	Наименование лица, структурного подразделения, ответственного за предоставление услуги (исполнение функции)
	Категории

заявителей

	1
	2
	3
	4

	1. 
	Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного  строительства
	Отдел по экономике, управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям Администрации муниципального образования Руднянский район Смоленской области
	Физические лица

	2. 
	Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, аренду земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена и находящихся в собственности муниципального образования, юридическим лицам и гражданам на территории муниципального образования Руднянский район Смоленской области
	Отдел по экономике, управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям Администрации муниципального образования Руднянский район Смоленской области
	Физические лица, юридические лица

	3. 
	Предоставление земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена и находящихся в собственности муниципального образования, для целей, не связанных со строительством на территории муниципального образования Руднянский район Смоленской области
	Отдел по экономике, управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям Администрации муниципального образования Руднянский район Смоленской области
	Физические лица,
индивидуальные предприниматели,  юридические лица

	4. 
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду
	Отдел по экономике, управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям Администрации муниципального образования Руднянский район Смоленской области
	Физические лица, юридические лица

	5. 
	Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории,  аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь  рекламных конструкций
	Отдел по экономике, управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям Администрации муниципального образования Руднянский район Смоленской области
	Физические лица,

индивидуальные предприниматели,  юридические лица

	6. 
	Заключение договора  на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности
	Отдел по экономике, управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям Администрации муниципального образования Руднянский район Смоленской области
	Физические лица,

индивидуальные предприниматели,  юридические лица

	7. 
	Предоставление муниципального имущества в аренду (кроме земли)
	Отдел по экономике, управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям Администрации муниципального образования Руднянский район Смоленской области
	Физические лица,

индивидуальные предприниматели,  юридические лица

	8. 
	Подготовка и проведение торгов по продаже муниципального имущества муниципального образования Руднянский район Смоленской области
	Отдел по экономике, управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям Администрации муниципального образования Руднянский район Смоленской области
	Физические лица, юридические лица

	9. 
	Подготовка и проведение торгов  на право заключения договоров аренды муниципального имущества муниципального образования Руднянский район Смоленской области
	Отдел по экономике, управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям Администрации муниципального образования Руднянский район Смоленской области
	Физические лица,

индивидуальные предприниматели,  юридические лица

	10. 
	Предоставление информации об объектах учета, содержащейся в реестре муниципальной собственности муниципального образования Руднянский район Смоленской области
	Отдел по экономике, управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям Администрации муниципального образования Руднянский район Смоленской области
	Физические лица, юридические лица

	11. 
	Выдача разрешения (ордера) на производство земельных работ по прокладке, ремонту, реконструкции подземных и наземных сетей, связанных с нарушением благоустройства территории
	Отдел по архитектуре, строительству и ЖКХ Администрации муниципального образования Руднянский район Смоленской области
	Физические лица,

индивидуальные предприниматели,  юридические лица

	12. 
	Признание молодых семей нуждающимися в улучшении жилищных условий и включение в состав участников долгосрочной муниципальной целевой программы «Обеспечение жильем молодых семей» на 2011-2015 годы
	Отдел по архитектуре, строительству и ЖКХ Администрации муниципального образования Руднянский район Смоленской области
	Физические лица

	13. 
	Выдача свидетельства молодой семье о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья в рамках реализации долгосрочной муниципальной целевой программы «Обеспечение жильем молодых семей» на 2011-2015 годы
	Отдел по архитектуре, строительству и ЖКХ Администрации муниципального образования Руднянский район Смоленской области
	Физические лица

	14. 
	Включение в состав участников подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы
	Отдел по архитектуре, строительству и ЖКХ Администрации муниципального образования Руднянский район Смоленской области
	Физические лица

	15. 
	Назначение, выплата и перерасчёт пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности, должности муниципальной службы (муниципальные должности муниципальной службы) в органах местного самоуправления муниципального образования Руднянский район Смоленской области


	Администрация муниципального образования Руднянский район Смоленской области


	Физические лица

	16. 
	Выдача архивных справок, архивных выписок и архивных копий
	Архивный отдел Администрации муниципального образования Руднянский район Смоленской области
	Физические лица, юридические лица

	17. 
	Организация информационного обеспечения граждан, органов государственной власти, местного самоуправления, организаций и общественных объединений на основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов
	Архивный отдел Администрации муниципального образования Руднянский район Смоленской области
	Физические лица, юридические лица

	18. 
	Выплата  компенсации  платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования
	Отдел образования Администрации муниципального образования Руднянский район Смоленской области
	Физические лица

	19. 
	Выплата части затрат родителям (законным представителям), связанных с приобретением путевок для детей в загородные детские оздоровительные лагеря, расположенные на территории Российской Федерации, в каникулярное время
	Отдел образования Администрации муниципального образования Руднянский район Смоленской области
	Физические лица

	20. 
	Предоставление денежной компенсации расходов на оплату жилых помещений, отопления и освещения педагогическим работникам муниципальных образовательных учреждений, проживающим и работающим  в сельской местности, рабочих поселках (поселках городского типа)
	Отдел образования Администрации муниципального образования Руднянский район Смоленской области
	Физические лица

	21. 
	Выдача заключения о возможности временной передачи ребенка (детей) в семью граждан, постоянно проживающих на территории  Российской Федерации
	Отдел образования Администрации муниципального образования Руднянский район Смоленской области
	Физические лица

	22. 
	Выдача органами опеки и попечительства предварительного разрешения, затрагивающего осуществление имущественных прав подопечных
	Отдел образования Администрации муниципального образования Руднянский район Смоленской области
	Физические лица, юридические лица

	23. 
	Назначение опекунов или попечителей в отношении недееспособных или не полностью дееспособных граждан
	Отдел образования Администрации муниципального образования Руднянский район Смоленской области
	Физические лица

	24. 
	Назначение опекуном или попечителем гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем несовершеннолетних граждан
	Отдел образования Администрации муниципального образования Руднянский район Смоленской области
	Физические лица

	25. 
	Выдача разрешения на  изменение имени ребенка,  не достигшего возраста 14 лет, а также на изменение присвоенной ему  фамилии на фамилию другого родителя
	Отдел образования Администрации муниципального образования Руднянский район Смоленской области
	Физические лица

	26. 
	Объявление несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипированным)
	Отдел образования Администрации муниципального образования Руднянский район Смоленской области
	Физические лица

	27. 
	Выдача заключения о возможности гражданина быть усыновителем
	Отдел образования Администрации муниципального образования Руднянский район Смоленской области
	Физические лица

	28. 
	Принятие органами опеки и попечительства решения, обязывающего родителей (одного из них) не препятствовать общению  близких родственников с ребенком
	Отдел образования Администрации муниципального образования Руднянский район Смоленской области
	Физические лица

	29. 
	Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в образовательных учреждениях, расположенных на территории муниципального образования Руднянский район Смоленской области
	Отдел образования Администрации муниципального образования Руднянский район Смоленской области
	Физические лица, юридические лица

	30. 
	Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)
	Отдел образования Администрации муниципального образования Руднянский район Смоленской области
	Физические лица

	31. 
	Проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории муниципального образования
	Отдел культуры Администрации муниципального образования Руднянский район Смоленской области
	Физические лица, юридические лица

	32. 
	Выдача повторных свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния и иных документов, подтверждающих наличие или отсутствие фактов государственной регистрации актов гражданского состояния
	Отдел ЗАГС Администрации муниципального образования Руднянский район Смоленской  области
	Лицо, в отношении которого была составлена запись акта гражданского состояния; родственник умершего или другое заинтересованное лицо в случае, если лицо, в отношении которого была составлена ранее запись акта гражданского состояния, умерло; родители (лица, их заменяющие) или представитель органа опеки и попечительства в случае, если лицо, в отношении которого была составлена запись акта о рождении, не достигло ко дню выдачи повторного свидетельства совершеннолетия;

иное лицо в случае представления нотариально удостоверенной доверенности от лица, имеющего в соответствии с Федеральным законом

 «Об актах гражданского состояния» право на получение повторного свидетельства о государственной регистрации

	33. 
	Приём и выдача документов о государственной регистрации заключения брака
	Отдел ЗАГС Администрации муниципального образования Руднянский район Смоленской  области
	Физические  лица

	34. 
	Приём и выдача документов о государственной регистрации перемены имени
	Отдел ЗАГС Администрации муниципального образования Руднянский район Смоленской  области
	Физические  лица

	35. 
	Приём и выдача документов о государственной регистрации расторжения брака
	Отдел ЗАГС Администрации муниципального образования Руднянский район Смоленской  области
	Физические  лица

	36. 
	Приём и выдача документов о государственной регистрации рождения


	Отдел ЗАГС Администрации муниципального образования Руднянский район Смоленской  области
	Физические лица

	37. 
	Приём и выдача документов о государственной регистрации установления отцовства 
	Отдел ЗАГС Администрации муниципального образования Руднянский район Смоленской  области
	Физические лица

	38. 
	Приём и выдача документов о государственной регистрации усыновления (удочерения)
	Отдел ЗАГС Администрации муниципального образования Руднянский район Смоленской  области
	Физические лица

	39.
	Приём и выдача документов о государственной регистрации смерти


	Отдел ЗАГС Администрации муниципального образования Руднянский район Смоленской  области
	Физические лица, должностные лица медицинских организаций, учреждений социальной защиты, органов опеки и попечительства, учреждений, исполняющих наказание, органов внутренних дел, органов дознания и следствия, командиры воинских частей

	40.
	Осуществление муниципального жилищного контроля на территории муниципального образования Руднянский район Смоленской области
	Отдел по архитектуре, строительству и ЖКХ Администрации муниципального образования Руднянский район Смоленской области
	Юридические лица, индивидуальные предприниматели


2. Услуги, оказываемые муниципальными учреждениями 

и другими организациями муниципального образования Руднянский район Смоленской области 
	№

п/п
	Наименование услуги
	Ответственные исполнители услуги
	Категории

заявителей

	1
	2
	3
	4

	1.
	Зачисление в образовательное учреждение
	Образовательные учреждения
	Физические лица

	2.
	Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках
	Образовательные учреждения
	Физические лица, юридические лица

	3.
	Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости
	Образовательные учреждения
	Физические лица

	4.
	Организация   предоставления дополнительного образования          
	Образовательные учреждения
	Физические лица

	5.
	Организация отдыха и оздоровления детей в лагерях с дневным пребыванием в каникулярное время, образованных на базе муниципальных образовательных учреждений, расположенных на территории муниципального образования Руднянский район Смоленской области
	Образовательные учреждения
	Физические лица

	6.
	Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату библиотек, базам данных
	Руднянское муниципальное бюджетное учреждение Централизованная библиотечная система

	Физические лица, юридические лица

	7.
	Предоставление информации об объектах культурного наследия регионального или местного значения, находящихся на территории субъекта Российской Федерации и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации
	Муниципальное бюджетное учреждение культуры Руднянский исторический музей

	Физические лица, юридические лица

	8.
	Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний,   анонсы данных мероприятий
	Муниципальное бюджетное учреждение культуры «Руднянская районная централизованная клубная система»

	Физические лица, юридические лица


3. Услуги, которые являются необходимыми и

обязательными для предоставления муниципальных  услуг

	№

п/п
	Наименование  
услуги
	Наименование    
   необходимых и   
обязательных услуг
	Организация,    
  предоставляющая  
   услугу

	1
	2
	3
	4

	1. 
	Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории,  аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь  рекламных конструкций
	1) Проектная документация на рекламную конструкцию
	Проектные организации
	

	2. 
	Предоставление земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена и находящихся в собственности муниципального образования, для целей, не связанных со строительством на территории муниципального образования Руднянский район Смоленской области
	1) Выполнение кадастровых работ, оформление и выдача межевого плана;
2) Составление отчета о рыночной стоимости земельного участка
	Кадастровый инженер
Организации, осуществляющие деятельность по оценке рыночной стоимости


	

	3. 
	Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного  строительства
	1) Выполнение кадастровых работ, оформление и выдача межевого плана;
2) Составление отчета о рыночной стоимости земельного участка
	Кадастровый инженер

Организации, осуществляющие деятельность по оценке рыночной стоимости



	4. 
	Заключение договора  на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности
	1) Проектная документация на рекламную конструкцию
	Проектные организации  

	5. 
	Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, аренду земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена и находящихся в собственности муниципального образования, юридическим лицам и гражданам на территории муниципального образования Руднянский район Смоленской области
	1) Выполнение кадастровых работ, оформление и выдача межевого плана;
2) Составление отчета о рыночной стоимости земельного участка
	Кадастровый инженер

Организации, осуществляющие деятельность по оценке рыночной стоимости



	6. 
	Выдача разрешения (ордера) на производство земельных работ по прокладке, ремонту, реконструкции подземных и наземных сетей, связанных с нарушением благоустройства территории
	1) Проектная документация

	Проектные организации

	     7.

	Включение в состав участников подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы
	1) Справка о составе семьи;
2) Выписка из домовой книги и копия финансового лицевого счета

	Организации, осуществляющие управление, пользование, распоряжение жилыми домами, жилыми помещениями.


	8.
	Признание молодых семей нуждающимися в улучшении жилищных условий и включение в состав участников долгосрочной муниципальной целевой программы «Обеспечение жильем молодых семей» на 2011-2015 годы
	1) Справка о составе семьи;
2) Справка, подтверждающая кредитоспособность.

	Организации, осуществляющие управление, пользование, распоряжение жилыми домами, жилыми помещениями.
Банк (кредитная организация)


	9.
	Выдача свидетельства молодой семье о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья в рамках реализации долгосрочной муниципальной целевой программы «Обеспечение жильем молодых семей» на 2011-2015 годы
	1) Справка о составе семьи;
2) Справка, подтверждающая кредитоспособность.

	Организации, осуществляющие управление, пользование, распоряжение жилыми домами, жилыми помещениями.
Банк (кредитная организация).



	   10.
	Выдача органами опеки и попечительства предварительного разрешения, затрагивающего осуществление имущественных прав подопечных
	1)Документ, подтверждающий наличие денежных средств, находящихся на счетах в банках и иных кредитных организациях у несовершеннолетних, граждан, признанных судом недееспособными, ограниченно дееспособными;

2)Копия финансового лицевого счета с места жительства;

3)Договор социального найма (ордера) жилого помещения.


	Банк (кредитная организация)
Организации, осуществляющие управление, пользование, распоряжение жилыми домами, жилыми помещениями


