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РУДНЯНСКОЕ РАЙОННОЕ ПРЕДСТАВИТЕЛЬНОЕ СОБРАНИЕ

РЕШЕНИЕ

от «19» декабря 2014г.                                                                                                 №548
О создании отдела городского хозяйства Администрации муниципального образования Руднянский район Смоленской области    

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования Руднянский район Смоленской области, Руднянское  районное  представительное Собрание

РЕШИЛО:
1. Создать отдел городского хозяйства Администрации муниципального образования Руднянский район Смоленской области с правом юридического лица.

2. Утвердить прилагаемое Положение отдела городского хозяйства Администрации муниципального образования Руднянский район Смоленской области.

3. Наделить полномочиями по осуществлению деятельности, связанной с государственной регистрацией отдела городского хозяйства Администрации муниципального образования Руднянский район Смоленской области в качестве юридического лица Холомьеву Наталью Викторовну.

4. Настоящее решение вступает в законную силу с момента подписания.
Глава муниципального образования


Руднянский район Смоленской области   

        Ю.И. Ивашкин
УТВЕРЖДЕНО

решением Руднянского районного представительного Собрания




от «19» декабря 2014г. №548

ПОЛОЖЕНИЕ

отдела городского хозяйства Администрации муниципального образования Руднянский район  Смоленской области

1. Общие положения

1.1. Отдел городского хозяйства Администрации муниципального образования Руднянский район  Смоленской области (далее - Отдел) является структурным подразделением Администрации муниципального образования Руднянский район  Смоленской области.

1.2. Отдел обладает правами юридического лица, имеет счета, открываемые в соответствии с законодательством Российской Федерации, печати со своим наименованием и изображением герба Смоленской области, штампы и бланки, выступает истом и ответчиком в суде по вопросам, относящимся к компетенции Отдела.

1.3. В своей деятельности Отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, областными законами и иными правовыми актами Смоленской области, Уставом муниципального образования Руднянский район Смоленской области, иными нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования Руднянский район Смоленской области, а также настоящим Положением.

1.4. Отдел наделяется необходимым для осуществления своей деятельности имуществом, закрепленным за ним на праве оперативного управления.

1.5. Заместитель Главы Администрации муниципального образования Руднянский район Смоленской области - начальник отдела городского хозяйства (далее - заместитель Главы Администрации - начальник Отдела) подчиняется Главе Администрации муниципального образования Руднянский район  Смоленской области.

1.6. Отдел непосредственно подчиняется заместителю Главы Администрации - начальнику Отдела. Сокращенное наименование должности, используемое на официальных документах: заместитель Главы Администрации муниципального образования Руднянский район  Смоленской области - начальник Отдела.

1.7. Отдел в пределах своей компетенции и в установленном порядке осуществляет взаимодействие с иными структурными подразделениями Администрации муниципального образования Руднянский район  Смоленской области, обеспечивает взаимодействие Администрации муниципального образования Руднянский район Смоленской области с органами исполнительной власти Смоленской области, территориальными органами федеральных органов государственной власти, расположенными на территории Смоленской области, иными государственными органами, органами местного самоуправления муниципальных образований Смоленской области, иными органами и организациями.

1.8. Финансирование расходов на содержание Отдела (в части фонда оплаты труда) осуществляется за счет средств бюджета муниципального образования Руднянский район Смоленской области. Финансирование расходов, связанных с реализацией возложенных на Отдел полномочий, осуществляется за счет средств бюджета Руднянского городского поселения Руднянского района Смоленской области.

1.9. Полное официальное наименование: Отдел городского хозяйства Администрации муниципального образования Руднянский район  Смоленской области.

1.10.  Сокращенное официальное наименование: Отдел городско хозяйства.

1.12.  Место нахождения Отдела (почтовый адрес): ул. Киреева, д. 93, г, Рудня, Смоленская область, 216790.

2. Основные задачи Отдела

2.1. Обеспечение исполнения полномочий по решению вопросов местного значения, переданных Администрацией Руднянского городского поселения Руднянского района Смоленской области Администрации муниципального образования Руднянский район Смоленской области.

2.2. Подготовка проектов правовых актов в пределах своей компетенции в соответствии с возложенными на Отдел функциями.

2.3. Осуществление защиты прав и интересов Руднянского городского поселения Руднянского района Смоленской области в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3. Функции Отдела

3.1. К компетенции Отдела относятся полномочия по решению вопросов местного значения, переданные Администрацией Руднянского городского поселения Руднянского района Смоленской области Администрации муниципального образования Руднянский район Смоленской области.

3.2. Отдел в пределах своей компетенции:

1) обеспечивает исполнение полномочий органов местного самоуправления по решению вопросов местного значения Руднянского городского поселения Руднянского района Смоленской области (далее – городское поселение) в соответствии с федеральными и областными законами, решениями Руднянского районного представительного Собрания, Совета депутатов Руднянского городского поселения Руднянского района Смоленской области и правовыми актами Администрации муниципального образования Руднянский район Смоленской области;

2) разрабатывает проектировки основных характеристик бюджета городского поселения, а также осуществляет расчеты объема бюджетных ассигнований бюджета городского поселения на исполнение действующих и принимаемых расходных обязательств за счет бюджета городского поселения;

3) организовывает составление и непосредственно составляет проект бюджета городского поселения;

4) осуществляет составление и ведение кассового плана исполнения бюджета городского поселения;

5) проводит финансовую экспертизу проектов правовых актов, реализация которых потребует дополнительного финансирования по существующим видам расходных обязательств городского поселения или введения новых видов расходных обязательств городского поселения, подготавливает по ним заключения;

6) ведет реестр расходных обязательств бюджета городского поселения;

7)  организовывает  исполнение бюджета городского поселения на основе сводной бюджетной росписи и кассового плана;

8) осуществляет составление и ведение сводной бюджетной росписи городского поседения, внесение в нее изменений в установленном порядке и представляет на утверждение Главе Администрации муниципального образования Руднянский район Смоленской области;

9) осуществляет подготовку документов о привлечении в соответствии с положениями Бюджетного кодекса Российской Федерации кредита в бюджет городского поселения в целях финансирования дефицита бюджета городского поселения, покрытия временного кассового разрыва, а также для погашения долговых обязательств;

10) управляет муниципальным долгом бюджета городского поселения и осуществляет необходимые меры по совершенствованию его структуры и оптимизации расходов по его обслуживанию;

11) осуществляет ведение муниципальной долговой книги городского  поселения;

12) обеспечивает передачу информации о долговых обязательствах городского поселения, отраженной в муниципальной долговой книге городского поселения, в финансовый орган муниципального образования Руднянский район  Смоленской области;


13) ведет учет и осуществляет хранение исполненных документов и иных документов,  связанных с их исполнением;

14) составляет бюджетную отчетность городского поселения для представления ее в Администрацию муниципального образования Руднянский район Смоленской области, включая:

- составление отчетов об исполнении бюджета городского поселения за первый квартал, полугодие и девять месяцев текущего финансового года с целью последующего утверждения Администрацией муниципального образования Руднянский район Смоленской области;

- составление годового отчета об исполнении бюджета городского поселения для последующего представления его на утверждение решением Совета депутатов Руднянского городского поселения Руднянского района Смоленской области;

15) составляет и представляет бюджетную, статистическую и иную отчетность в установленной сфере деятельности Отдела в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации;

16) осуществляет полномочия главного администратора источников финансирования дефицита бюджета городского поселения;

17) осуществляет полномочия главного администратора доходов бюджета городского поселения в соответствии с закрепленными основными источниками  доходов бюджета городского поселения;

18) осуществляет полномочия главного распорядителя и получателя средств бюджета городского поселения, предусмотренных на содержание Отдела и реализацию возложенных на Отдел полномочий;

19) выступает муниципальным заказчиком при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд городского поселения за счет бюджета городского поселения для обеспечения исполнения полномочий Отдела;

20) организовывает работу по реализации Федерального закона от 05.04.2013 №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;

21) разрабатывает и принимает участие в разработке проектов муниципальных правовых актов по вопросам, связанным с решением основных задач, возложенных на Отдел;

22) разрабатывает и реализовывает муниципальные программы по вопросам,  связанным с решением основных задач, возложенных на Отдел;

23) организация в границах городского поселения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения топливом;

24) осуществление полномочий по организации теплоснабжения, предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 190-ФЗ «О теплоснабжении»;

25) участие в реализации муниципальных программ в области энергоснабжения и повышения энергетической эффективности, организация проведения энергетического обследования многоквартирных домов, помещений,  которые составляют муниципальный жилищный фонд в границах городского поселения, организация и проведение иных мероприятий, предусмотренных законодательством об энергоснабжении и о повышении энергетической эффективности;

26) участвует в разработке системы критериев, используемых
  для определения доступности для потребителей товаров и услуг организаций коммунального комплекса;

27) разрабатывает технические задания по разработке инвестиционных программ организаций коммунального комплекса по развитию систем коммунальной инфраструктуры и представляет на утверждение Главе Администрации муниципального образования Руднянский район Смоленской области;

28) рассматривает проекты инвестиционных программ организаций коммунального комплекса по развитию систем коммунальной инфраструктуры;

29) организовывает опубликование информации о тарифах и надбавках, об инвестиционных программах организаций коммунального комплекса, а также о результатах  мониторинга выполнения этих программ;

30) участвует в разработке проектов договоров, заключаемых в целях развития систем коммунальной инфраструктуры;

31) организовывает работу по заключению с организациями коммунального комплекса договоров в целях развития систем коммунальной инфраструктуры, определяющих условия выполнения инвестиционных программ коммунального комплекса;

32) осуществляет мониторинг выполнения производственных программ и инвестиционных программ;

33) организация работы по реализации Федерального закона от 30 декабря 2004 года № 210-ФЗ «Об основах регулирования тарифов организаций коммунального комплекса» (далее - Федеральный закон «Об основах регулирования тарифов организаций коммунального комплекса»);

34) запрашивает информацию у организации коммунального комплекса, предусмотренную Федеральным законом «Об основах регулирования тарифов организаций коммунального комплекса» и нормативными правовыми актами Российской Федерации, в том числе информацию по вопросам применения тарифов и надбавок, регулируемых в соответствии с Федеральным законом «Об основах регулирования тарифов организаций коммунального комплекса», в формате, определяемом органом регулирования муниципального образования;

35) взаимодействие с  организациями коммунального комплекса; 

36) ведет учет муниципального жилищного фонда;

37) разрабатывает правовой акт и представляет его на подпись Главе Администрации муниципального образования Руднянский район Смоленской области об установлении размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, в целях признания граждан малоимущими и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда; 

38) ведет в установленном порядке учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

39) организовывает работу по предоставлению в установленном порядке малоимущим гражданам но договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда;

40) проводит работу по подготовке документов для принятия в установленном порядке решений о переводе жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения;

41) разрабатывает правовой акт и представляет его на подпись Главе Администрации муниципального образования Руднянский район Смоленской области об определении порядка получения документа, подтверждающего принятие решения о согласовании или об отказе в согласовании  переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в соответствии с условиями и порядком переустройства и перепланировки жилых помещений;

42) проводит необходимую работу по согласованию переустройства и перепланировки жилых помещений;

43) организовывает работу по признанию в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодным для проживания;

44) осуществляет  муниципальный жилищный контроль, контроль за использованием и сохранностью муниципального жилищного фонда, соответствием жилых помещений данного фонда установленным санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям законодательства;

45) участвует в осуществлении дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения в границах городского поселения и обеспечение безопасности дорожного движения на них, включая  обеспечение функционирования парковок (парковочных мест), осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах городского поселения, а также осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации;

46) участвует в организации транспортного обслуживания населения в границах поселения, предоставлении транспортных услуг населению;

47) обеспечивает первичных мер пожарной безопасности в границах городского поселения;

48) участвует в создании  условий для обеспечения жителей городского поселения услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания;

49) участвует в создании условий для массового отдыха жителей городского поселения и организация обустройства мест массового отдыха населения, включая обеспечение свободного доступа граждан к водным объектам общего пользования и их береговым полосам;

50) организовывает сбора и вывоза бытовых отходов и мусора;

51) осуществляет муниципальный лесной, земельный контроль;

52) рассматривает обращения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства;

53) рассматривает обращения по предоставлению разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства;

54) готовит предложения Главе Администрации муниципального образования Руднянский район Смоленской области о подготовке документации по планировке территории (проекты планировки территории и проекты межевания территории),  организация и проведение публичных слушании по проектам планировки территории и проектам межевания территории, утверждение проектов планировки территории и проектов межевания территории;

55) готовит документацию по внесению изменений в генеральный план и правила землепользования и застройки городского поселения;

56) составляет и утверждает реестр муниципального имущества городского поселения, предоставляет копию реестра в отдел по экономике, управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям Администрации муниципального образования Руднянский район  Смоленской области;

57) подготавливает документацию для регистрации права собственности городского поселения в Регистрационной палате по Смоленской области;

58) разрабатывает и организовывает выполнение планов и целевых программ комплексного развития организаций коммунального комплекса, в том числе программ энергосбережения и повышения энергетической эффективности;

59) координирует подготовку объектов коммунальной инфраструктуры к осенне-зимнему периоду;

60) планирует и проводит мероприятия, направленные на энергосбережение и повышение энергетической эффективности объектов коммунальной инфраструктуры и жилищного фонда;

61) создает и ведет единую базу объемов коммунальных услуг, в том числе учет и согласование с организациями коммунального комплекса при получении ими субсидии на возмещение недополученных доходов в связи с государственным регулированием тарифов;

62) проводит работу по выявлению объектов коммунального назначения имеющих признаки бесхозяйных, являющихся недвижимым имуществом;

63) проводит мероприятия по созданию условий для повышения эффективности и прозрачности деятельности управляющих организаций;

64) организовывает работу межведомственной комиссии при Администрации муниципального образования Руднянский район Смоленской области по признанию помещения жилым помещением, пригодным (непригодным) для проживания граждан, а также многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу в соответствии с действующим законодательством;

65)  представляет интересы собственника муниципального жилищного фонда на общих собраниях собственников жилых и нежилых помещений по выбору способа управления многоквартирным жилым домом, управляющей компании;

66) реализовывает законодательство в части признания и отказа в признании граждан малоимущими для принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях. Занимается подготовкой проектов постановлений Администрации муниципального образования о признании граждан малоимущими;

67) занимается подготовкой проектов правовых актов Администрации муниципального образования Руднянский район Смоленской области о постановке и снятии с учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях, ведет учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях;

68) реализовывает законодательство в части предоставления гражданам жилых помещении в муниципальном жилищном фонде по договорам социального найма и в иных случаях, отнесенных действующим законодательством к компетенции органов местного самоуправления;

69)  организовывает работу по выдаче и выдает справки, выписки в соответствии с действующим законодательством и Административными регламентами предоставления муниципальных услуг;

70) закладывает, ведет и хранит похозяйственные книги в целях учета личных подсобных хозяйств расположенных на территории городского поселения;

71) организовывает работу по благоустройству и озеленению территории Руднянского городского поселения, организовывает общественные работы, субботники по благоустройству и озеленению территории городского поселения;

72) осуществляет контроль над санитарным состоянием и благоустройством территории городского поселения.

73) согласовывает подготовленную на основе генерального плана городского поселения документацию по планировке территории; 

74) организовывает работы по присвоению наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан, установление нумерации домов, освещения улиц и установки указателей с названиями улиц и номерами домов;

75) организовывает ритуальные услуги и содержание мест захоронения;

76) организовывает работу по разработке предложений по созданию муниципальных предприятий и  учреждений;

77)  рассматривает поступающие в Администрацию муниципального образования Руднянский район Смоленской области обращений граждан, юридических лиц по вопросам компетенции Отдела, в рамках реализации полномочий переданных Администрацией Руднянского городского поселения Руднянского района Смоленской области;

78) осуществляет подготовку документов для приватизации муниципального имущества городского поселения;

79) взаимодействует с Управлением Россреестра по Смоленской области по вопросу  приватизации муниципального имущества городского поселения;

80) ведет в установленном порядке похозяйственных книг об учете личного подсобного хозяйства гражданина;

81) представляет во  всех судебных инстанциях в целях защиты прав и законных интересов Администрации муниципального образования Руднянский район  Смоленской области по вопросам исполнения полномочий, переданных Администрацией Руднянского городского поселения Руднянского района Смоленской области.

82) оказывает содействие развитию ТОС, координация деятельности ТОС, в том числе по оказанию организационной и методической поддержки, включая совместную разработку планов мероприятий жизнеобеспечения соответствующей территории, проведение с руководителями органов ТОС совещаний и семинаров, рассмотрению решений собраний, конференций граждан по вопросам местного значения, включая их при необходимости в текущий, перспективный планы работы,  разработка проектов правовых актов Администрации муниципального образования Руднянский район Смоленской области необходимых для создания и  регистрации ТОС, ведение реестра зарегистрированных ТОС.

83)  реализовывает государственные полномочия по обеспечению детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также детей, находящихся под опекой (попечительством), не имеющих закрепленного жилого помещения, жилыми помещениями и государственных полномочий по  обеспечению проведения ремонта жилых помещений, нуждающихся в ремонте, закрепленных за детьми-сиротами и детьми, оставшимися без попечения родителей, лицами из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, принадлежащих им на праве собственности.

Отдел обладает иными полномочиями, определенными законодательством Российской Федерации, Уставом муниципального образования Руднянский район Смоленской области, иными нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования Руднянский район Смоленской области, решениями Совета депутатов Руднянского городского поселения Руднянского района Смоленской области.

4. Права Отдела

Отдел для осуществления своей деятельности имеет право:

4.1. Запрашивать и получать в установленном порядке от руководителей органов местного самоуправления, органов государственной власти, организаций, структурных  подразделений Администрации муниципального образования Руднянский район Смоленской области информацию и материалы в части и объемах, необходимых для осуществления своих функций.

4.2. Пользоваться в установленном порядке информационными банками данных Администрации Смоленской области, органов исполнительной власти Смоленской области, органов местного самоуправления муниципальных образований Смоленской области, а также участвовать в создании информационных банков данных Администрации муниципального образования Руднянский район Смоленской области.

4.3.  Разрабатывать и участвовать в подготовке проектов правовых актов Руднянского районного представительного Собрания, Администрации муниципального образования Руднянский район Смоленской области, Совета депутатов Руднянского городского поселения Руднянского района Смоленской области по вопросам, относящимся к компетенции Отдела.

4.4. Разрабатывать методические материалы и рекомендации по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела.

4.5. Принимать участие по поручению Главы Администрации муниципального образования Руднянский район Смоленской области, его заместителей в совещаниях, семинарах и других мероприятиях по вопросам, связанным с деятельностью  Отдела.

4.6.  Приобретать методическую, научно-исследовательскую литературу, периодические издания, программное обеспечение по вопросам, связанным с деятельностью Отдела.

4.7. Проводить совещания с руководителями организаций коммунального комплекса, организаций управляющих жилищным фондом и обслуживающих жилищный фонд, товариществ собственников жилья.

4.8. Привлекать с согласия руководителей органов местного самоуправления специалистов этих органов, а также специалистов других структур к решению вопросов, входящих в компетенцию Отдела.

5. Организация деятельности Отдела

5.1.  Штатная численность Отдела устанавливается штатным расписанием Администрации муниципального образования Руднянский район Смоленской области, утверждаемым распоряжением Администрации муниципального образования Руднянский район Смоленской области.

5.2. Отдел возглавляет заместитель Главы Администрации - начальник Отдела, назначаемый на должность и освобождаемый от должности распоряжением Администрации муниципального образования Руднянский район Смоленской области.

5.3. Заместитель Главы Администрации - начальник Отдела замещает высшую должность муниципальной службы, должен иметь высшее профессиональное образование и стаж муниципальной службы (государственной службы) не менее трех лет или стаж работы по специальности не менее пяти лет.

5.4. Заместитель Главы Администрации - начальник Отдела находится в непосредственном подчинении Главы Администрации муниципального образования Руднянский район Смоленской области.

5.5. Заместитель Главы Администрации - начальник Отдела:

5.5.1. Осуществляет непосредственное руководство деятельностью Отдела, несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Отдел задач.

5.5.2. Организовывает работу по подбору и расстановке кадров, осуществляет прием на работу сотрудников и их увольнение в порядке, установленном федеральным и областным законодательством.

5.5.3. Утверждает  должностные инструкции по должностям Отдела.

5.5.4. В установленном порядке поощряет работников Отдела и налагает на них дисциплинарные взыскания.

5.5.5. Контролирует выполнение работниками Отдела распоряжении, указаний, поручений, данных непосредственно или вышестоящими руководителями.

5.5.6. Координирует взаимодействие Отдела с иными структурными подразделениями Администрации муниципального образования Руднянский район Смоленской области, обеспечивает взаимодействие Администрации муниципального образования Руднянский район Смоленской области с органами исполнительной власти Смоленской области, территориальными органами федеральных органов государственной власти, расположенных на территории Смоленской области, иными государственными органами, органами местного самоуправления муниципальных образований Смоленской области, иными органами и организациями.

5.5.7. Издает в пределах своей компетенции приказы, обязательные для исполнения работниками Отдела.

5.5.8. Подписывает в пределах своей компетенции служебную документацию.

5.5.9. Без доверенности действует от имени Отдела во всех организациях и органах власти.

5.5.10. Выполняет иные функции по поручению Главы Администрации муниципального образования Руднянский район Смоленской области.

5.6. Материально-техническое, документационное, информационное и транспортное обеспечение деятельности Отдела по выполнению предусмотренных настоящим Положением функций осуществляется в установленном порядке.

6. Ликвидация и реорганизация Отдела

Ликвидация и реорганизация Отдела осуществляется в соответствии с федеральным, областным законодательством, Порядком, установленным Администрацией муниципального образования Руднянский район Смоленской области.
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